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逾期申报债权处理工作指引
为规范成都市管理人履职行为，统一逾期申报债权的处理措施，维护全体债权人的合法权益，保障债权公平清偿，根据《中华人民共和国企业破产法》等法律、法规和相关司法解释的规定，制定本指引。
第一条 本指引所称的逾期申报债权，是指债权人在法院确定的债权申报期限届满后向管理人申报债权或增加申报债权的情形。
第二条 在破产清算案件中，债权人可以在破产财产最后分配前向管理人补充申报债权，但此前已进行的分配，不再对其补充分配。
前款所称“分配”时间节点以分配公告发布日为准。
第三条 在破产重整案件中，债权人可以在重整计划草案提交债权人会议表决前补充申报债权，管理人应当受理并进行审查。债权在重整计划草案表决前未经人民法院裁定确认的，债权人不享有重整计划草案的表决权，人民法院临时确定其债权额的除外。
债权人在人民法院批准重整计划后重整计划执行完毕前补充申报债权的，债务人可以在管理人监督下受理申报并进行审查，但债权人在重整计划执行期间不得行使权利；在重整计划执行完毕后，可以按照重整计划规定的同类债权的清偿条件行使权利。
重整计划执行完毕后补充申报债权的，管理人不再受理申报，告知债权人向债务人主张权利。
第四条 在破产和解案件中，债权人在和解协议草案提交债权人会议表决前补充申报债权的，管理人应当受理并进行审查。债权在和解协议草案表决前未经人民法院裁定确认的且未获人民法院确定临时表决权的，债权人不享有和解协议草案的表决权，在人民法院裁定认可和解协议后，该债权人被确认的债权可依照和解协议确定的债权受偿方案获得清偿，人民法院临时确定其债权额的除外。
在人民法院裁定认可和解协议后申报债权的，管理人不再受理申报，告知债权人向债务人主张权利。债权人在和解协议执行期间不得行使权利；在和解协议执行完毕后，可以按照和解协议规定的同类债权的清偿条件行使权利。
第五条 债权人迟延申报债权的原因包括以下情形：
（一）未经管理人直接通知的已知债权人，未在法院确定的债权申报期限内申报债权的；
（二）经公告通知的未知债权人或无正确联系方式的已知债权人，未在法院确定的债权申报期限内申报债权的；
（三）经管理人直接通知的已知债权人，未在法院确定的债权申报期限内申报债权的，但因不可抗力、意外事件等不可归责于债权人原因的除外。
第六条 管理人对逾期申报债权进行审查的，可以依据逾期申报不同原因按照以下标准预收补充审查费用：
（1） 因本指引第五条第（一）项原因逾期申报的，管理人不收取补充审查费用；
（二）因本指引第五条第（二）项原因逾期申报的，管理人参照民事财产案件诉讼费用的标准减半收取补充审查费用，但每笔债权的补充审查费用最高不得超过人民币3000元；
（三）因本指引第五条第（三）项原因逾期申报的，管理人参照民事财产案件诉讼费用的标准收取补充审查费用，但每笔债权的补充审查费用最高不得超过人民币10000元。
管理人收取的补充申报债权审查费用，不属于债务人的财产，且不计入管理人报酬基数。
第七条 有下列情况的，债权人在逾期申报债权时可以向管理人申请免交债权审查费用：
（一）主张人身损害赔偿金、抚恤金或补偿金的自然人；
（二）最低生活保障对象、农村五保供养对象或领取失业保险金的自然人。
（三）管理人认为可以免交的其他情形。
第八条 补充申报债权的审查费用，管理人可以要求补充申报债权人在向管理人提交申报材料后15日内交纳。逾期不交纳的，管理人有权从其债权受偿款或者破产财产分配款中扣除。
第九条 本指引与法律法规、司法解释、司法文件的规定不一致的，以法规、司法解释、司法文件的规定为准。 
第十条 强制清算案件中逾期申报债权的处理参照本规定。
第十一条 本指引由成都市破产管理人协会负责解释，自公布之日起施行。
